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Reisekosten
auf Basis Microsoft Dynamics NAV

Die Reisekostenabrechnung auf Basis Microsoft Dynamics NAV bietet die Moglichkeit der Abrechnung von

Inlandsreisen, Auslandsreisen und kombinierten In- und Auslandsreisen.

Das osterreichische Steuerrecht und viele unterschiedliche kollektiv vertragliche Bestimmungen machen es den
Reisenden nicht leicht, Ihre Reisekosten korrekt zu verrechnen. Eine Vielzahl von unterschiedlichen Pauschalen
und Hochstbetragen, Kiirzungs- und andere Vorschriften erfordern Spezialkenntnisse, wenn die
Reisekostenabrechnung Gesetzes- und KV-konform erstellt werden soll. Geht die Reise gar ins Ausland,
erschweren Sondervorschriften sowie die Handhabung von Fremdwahrung das Ganze zusatzlich.

Mit der Erstellung der Reisekostenabrechnung ist das Thema aber noch nicht erledigt. Die erfassten Reisekosten
sollen fir die Lohnverrechnung und/oder fir die Finanzbuchhaltung entsprechend aufbereitet und an diese

weitergeleitet werden.

Mit der Reisekostenabrechnung auf Basis Microsoft Dynamics NAV haben Sie sich fiir eine Lésung entschieden,
mit der die Reisekosten effizient bearbeitet und weiterverarbeitet werden kénnen. Dies geschieht unter
Beriicksichtigung der gesetzlichen Vorschriften so wie der Berechnung und abgabenrechtlichen Behandlung
entsprechend der verschiedenen Kollektivvertrage. Dazu zahlt die Einrichtung der Tag- und Nachtgeldstaffel fir
In- und Ausland, Ersatzkosten fiir Fahrtzeiten, Kilometergeldstaffeln, Spesencodes, Fremdwéhrungen sowie die

Zuordnung von Konten und Lohnarten.
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Erfassung der Reisen

In der Reisekostenkarte werden die fiir die jeweilige Periode erfassten Dienstnehmer angezeigt. Es kdnnen weitere

Dienstnehmer hinzugeflgt werden oder bereits bestehende weiter bearbeitet werden.

Die Grunddaten der Reise werden in der Ubersichtstabelle eingetragen. Das Erfassungsdatum wird automatisch
auf das Tagesdatum gesetzt. Das Enddatum einer Reise kann automatisch errechnet und vorgeschlagen werden.
Zu jeder Reise kdnnen die Unterpunkte Fahrtzeiten, Auslandsaufenthalte, Inlandsaufenthalte, Spesenbearbeitung,
Taggeldkirzung und Reiseaufteilung definiert werden.

Weitere Einstellungsmaoglichkeiten:

. Zuordnung der Dienstnehmer zu verschiedenen Kollektivvertragen und Abrechnungsstaffel
periodenbezogen

. Periodenbezogene Erfassung der Antrdge und Reisen — wahlbar Monatsperioden oder Wochenperioden

. Bearbeitung von Inlandsreisen, Auslandsreisen und kombinierte In- und Auslandsreisen

. Erstellen von Reiseantragen, die denen die voraussichtlichen Kosten der Reise erfasst bzw. berechnet
werden

. Uberleitung der Antrége auf Reisen

. Automatische Ermittlung der Tag- und Nachtgelder (Inland Und Ausland)
. Stornierung der Reise schnell durchfiihrbar
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Diaten und Spesen

In diesem Register werden die berechneten Daten der Reise angezeigt. Folgende Didten und Spesen werden tber
das Reisekostenmodul abgerechnet:

. Taggelder steuerfrei/steuerpflichtig

. Taggeldkirzungen

. Fahrtkostenvergitung

. Kilometergelder

. Spesenbearbeitung in Fremdwahrungen mit Vorsteuerausweisung
. Reisevorschisse (auch in Fremdwéhrung)

o Ermittlung der Einkommensteuerpflichtigen Teile der Reisekosten
. Ubersichtliche Anzeige der ermittelten Werte

. Vorschuss

. Messegeld
. Kostenstellen- und Kostenstellentragercode
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Uberleitungsoptionen

Die Reisekosten auf Basis Microsoft Dynamics NAV kénnen in folgende Bereiche libergeleitet werden:

Microsoft Dynamics NAV Lohn

Die Uberleitung erfolgt nur in die Microsoft Dynamics NAV Lohnabrechnung mit den zugeordneten Lohnarten.

Microsoft Dynamics NAV FIBU
Die Uberleitung erfolgt nur in die Microsoft Dynamics NAV Finanzbuchhaltung mit den zugeordneten

Aufwandkosten (Reisekostenbuchungsmatrix) — das Gegenkonto steht in den Feldern Sollkonto Auszahlung oder
Habenkonto Auszahlung z.B. wenn mit Barauszahlung oder Uiber eine externe Lohnabrechnung der Reiseaufwand

ausbezahlt wird.

Microsoft Dynamics NAV iber Kreditor

Die Uberleitung erfolgt nur tiber Microsoft Dynamics NAV FIBU. Die Auszahlung der Reisekosten erfolgt tiber
Kreditoren. Daher muss fiir diesen Zweck fir jeden Dienstnehmer ein Kreditorenkonto angelegt werden. Die
Zuordnung der Dienstnehmer zu dem entsprechenden Kreditor erfolgt Giber die Tabelle Dienstnehmer-
Reisekosten (Uiber Lohn-Dienstnehmer-Reisekosten).

Buchungsbeleg
Es erfolgt keine automatische Uberleitung in ein Auszahlungs- oder Buchungssystem. Bei dieser Option wird nur

ein Buchungsbeleg mit den zugeordneten Konten aus der Buchungsmatrix bzw. dem Auszahlungskonto mit den
entsprechenden Daten (Personalnummer, Betrag, usw.) erstellt.

Lohnartenliste pro Dienstnehmer

Es erfolgt keine automatische Uberleitung in ein Auszahlungs- oder Buchungssystem. Bei dieser Option wird nur
eine Liste der zugeordneten Lohnarten aus der Buchungsmatrix mit den entsprechenden Daten (Personalnummer,

Betrag, usw.) erstellt.

Microsoft Dynamics NAV Lohn und FIBU
Sowohl eine automatische Uberleitung in den Microsoft Dynamics NAV Lohn als auch eine Uberleitung in die

Microsoft Dynamics NAV FIBU. Diese Option ist eine Kombination aus Navision Lohn und Navision FIBU.



Reiseberichtswesen

Ein umfangreiches Sortiment an Berichten steht zur Verfigung:

. Uberblick Reisekosten

. Reisekosten Ausland Dienstnehmer

. Reisen/Dienstnehmer/Periode

. Reisekosten Inland Buchhaltung

. Reisekosten Inland Dienstnehmer

. Reisekosten pro Dienstnehmer nach Ziel

. Reisespesenliste

. ReisekostenUlbersicht pro Dienstnehmer

. Reiseabrechnung Dienstnehmen
Reise - Abrechnung 25. Otolocr 2010
Demo-Mandant - MICHT BUCHEN Jremes
Reisenr.: RRO0004T Movember 2010
Dienstnehmer 001 Mustermann Max Martin Kostenst.: 10000

Kundenschulung, Wien

2.10.10 05:00:00 bis .1010 18:00:00 Didtenberechnung: Ja Reise liegt:
Anzahl Wert Anzahl Wert

km-Geld Hachtgeld Inland

km-Geld Mitfahrer Hachtgeld Ausland

Kilometerstand{von-bis) - Taggeld Inland 1,00 2540

km-Geld Mitfahrer Taggeld Ausland

Lenkeremtschadigung Summe TagMachtgeld 25,40

Vergiit. Reizezeit 1/7
Vergiit. Reisezeit 1/4

SPESEH Est. bei.
Beschreibung pil. Betrag(Mu) Betrag Wihrg. Kurs gest.
ESSEM Geschaftzessen Mein 57,00 a7,aa Mein
GESAMTBETRAGE in € Yerrechnung zu Lasten
Summe Tag/Machtgeld’km-Geld 26,40
nicht beigest. Spesen G700 | beigest. Spesen
Vorschuss
km-Geld Mitfahrer
Auszahlungshetrag 113,40 | Gesamtkosten 113,40
Einkommensteuer pflichtig 0,00 | USt.-Betrag 1690
Freigabe sm: ... L] KO

Urterschrift Antragsteler Unterschrift vorgesetzier



