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Zeiterfassung
auf Basis Microsoft Dynamics NAV

Das Modul Zeiterfassung ist die ideale Erganzung zu allen Microsoft Dynamics NAV Anwendungen und kann
entweder separat oder in Kombination mit dem Personalverrechnungsmodul eingesetzt werden.

Zu den wichtigsten Funktionen zéhlen die Erfassung von Kommen/Gehen - Zeiten, Verwaltung von Soll- und
Abwesenheitszeiten sowie die Berechnung, Auswertung und Umbuchung der kollektivvertraglichen Mehr- und -
Uberstunden.

Bei Einsatz der Zeiterfassung mit der Personalverrechnung werden die Personaldaten automatisch abgeglichen
und die Zeitsalden Ubergeleitet. Durch eine standardisierte Schnittstelle kann eine breite Palette von
Eingabemedien, vom Web-Client bis hin zum elektronischen Terminal, einfach und schnell eingebunden werden.
Mit der Zeiterfassung von Microsoft Dynamics NAV bekommen Sie ein zukunftssicheres System, das Ihrem
Betrieb erhdhte Wirtschaftlichkeit und eine bessere Kontroll-und Ubersichtsméglichkeit bietet.

G )@ |E m:0emo » Abteiungen » Teiterfassung » Starmmdsten » Personal [#8] | suchen

Abteilungen
Taner

I [ Produktion

i) Projekte

[ Ressourcenplanung
b i Service

Perscnal - Fiitersingabe | > | Ir. -
2 Personalwesen R
. Sortieren: M. ¥ %[ Keine Filter angewendet
3 ﬂ;\f’emra\tung
b @ Contralling Mr. Vorame Machname Bbgerechn... Adresse PLZCode  Ort Eintrittselat.. Austrittsda..  Personalgr.. *
8 Tahlungsverkehr 0001 I Mustermann 31052011 Musterstraite 20 8010 Graz 01.03.1830 [Ird
b B} Materialbuch 0002 Adam Apfel 31052011 Annenstrasse 3 2481 Achau 01.02.2010 vz
I B Jagd JUIE] Berta Banane 31052011 Brunnerstrasse 62 2102 Bisarnberg 15.04.2002 WZ
4 @ Zeiterfassung 0004 Christa Curuba 31052011 Chrobakgasse 10 2002 Gromugl 01.02.2001 =
Starrrridaten 0005 Daniel Dattel 31052011 Drautaler Strasse 91 2085 Drosendorf and... | 15.12.2008 s
Erfassung . ooog Eva Erdbeere 31052011 Eberhard Fugger Strasse 25 2483 Ebreichsdorf 01.03.2009 vz
Servicefunktionen 3 o7 Franziska Feige 31.03.2011 Franzosenhausqlrtel 456 3594 Franzen 03.05.2008 WZ-SCHIC... 3
Abrechnung 0008 Ganther Granatapfel 31052011 Grubergasse T4 8010 Graz 01.07.2008 4
Berichte 0009 Herta Hagebutte JL05.2001  Houptstrasse 159 2020 Hallabrunn 15.06.2004 =
Analysen 0010 Ida Ingwer 31052011 Innbrucker Bundesstrasse 346 6460 Imst 200112008 31.03.2010 TZ
Abteilungsleter 011 Johann Jostabeere JL05.2011  Junghansgasse 84 8750 Judenburg 1L.02.2008 vz
Belege o012 Karl Kirsche IL05.2011  Kirchengasse 49 2880 Kirchberg arm W... 01012002 vz
Einricht,
_ Hnmemung 001z Ludhwig Limette 3052011 Ludwig Binder Strasse 1 anz0 Linz 11.08.2003 Vs A
b [ Miet & Pacht
Lok 0014 Manfred Mandarine 31052011 Moostrasse 120 24 Watzen 11.02.2010 Tz
b ohn
2 B 0015 MNaorbert Mektarine 31.03.2011 Meutarstrasse 93 2125 Meubau 0L.0L2010 FREL
[ k| Personalmanagement -
...... 0016 Otto Orange 31052011 Obertrummer Landesstrasse .. 5162 Obertrurm am See | 01.01.2007 i
f-’l?f Startseite 0017 Petra Papaya 31052011 Promenadeneg 3 2650 Payerbach 011012007 FRED
- on1g Quentin Quitte 31.05.2011 Quellenstrasse 79 8742 Obdach 15.05.2007 W
[ Abteilungen
no1s Raosa Rosenapfel 31.03.2011 Rosengasse 1 3332 Rasenau 0L.0L2010 WL
» anen LA Ot I R LER] LRy [P | Sacs T ned A TAnn Xad oL
] m | b

Das Hauptment der Zeiterfassung auf Basis Microsoft Dynamics NAV



Sollzeiten

In der Zeiterfassung auf Basis Microsoft Dynamics NAV kann eine beliebige Anzahl von Gleit- und

Fixzeitarbeitsplanen erstellt und verwendet werden. Bei Fixzeitplanen kann man auswahlen, ob monatlich,

wdchentlich oder einfach nach dem letzten definierten Tag wiederholt wird.

Vordefinierte Kommen/Gehen — Zeiten bringen eine wesentliche Erleichterung bei der Eingabe eines neuen

Gleitzeitschemas.

Die taglichen Sollzeiten werden per Stapellauf fiir die Mitarbeiter erstellt. Dadurch kann jederzeit fir jeden
einzelnen Tag und Mitarbeiter eine abweichende Sollzeit eingetragen werden, ohne den Sollzeitplan wechseln

oder andern zu mussen.

VZ-38,50-0,50 PAUSE

Allgemein
Cade:
Beschreibung: Wollzeit 38,50 Std. / ¥Woche 0,50 Std. Pa...
Schematyp: Wache

PZE Fixzeitschemazeile Subform
Tagesnummer Wochentag  Kemmen/Ge..

Mantag
Iantsg
Dienstag
Dienstag
Mittwoch
Mittwoch
Donnerstag
Donnerstag
Freitag
Sarnstag

e e e oW oW oo b e

Sonntag

Berechnung

Sternpellicke ist Pause ab: - 11:00:00

Beginn Nor...
07:00:00
12:30:00
07:00:00
12:30:00
07:00:00
12:30:00
07:00:00
12:30:00
07:30:00

Bei arbeitsfreien Tagen:

Maximale Tagesnummer:

Anzahl Stunden:

Ende Morma,.,

12:00:00
16:00:00
12:00:00
16:00:00
12:00:00
16:00:00
12:00:00
16:00:00
12:00:00

Stunden  Wochenstunden..,

5,00
150
5,00
150
5,00
350
5,00
350
450
0,00
0.00

Stermpellicke ist Pause bis:

Abgrenzung nur gegen Tagesrand:

(o=

~
Arbeiten -
7
3,50
~
5,00
8,50
13,50
17,0
22,00 L
25,50 3
30,50
34,00
38,50
38,50
38,50 il
~
15:00:00
o

Beispiel fur ein Fixzeit-Wochenschema inkl. definierter Pause

BURO GLEITZEIT
Allgemein

Code:

Beschreibung: Bora / Angestellte Gleitzeiten

Huich an Feiertagen erzeugen:

PZE Gleitzeitschem azeile Subf.

Tagesnummer Wochentag  Beginn Gleitzeit  Beginn Normalzeit
1 Montag 06:00:00 08:00:00
2 Dienstag 06:00:00 08:00:00
3 Mittwach 06:00:00 08:00:00
4 Donnerstag 06:00:00 08:00:00
5 Freitag 08:00:00 08:00:00
6 Samstag
7 Sonntag
Berechnung

Stempellacke ist Pause ab:

Beispiel fur ein Gleitzeitschema

Beginn Kermzeit
09:00:00
18:00:00
13:00:00
09:00:00
15:00:00

Ende Kernzeit
15:00:00
15:00:00
15:00:00
15:00:00
15:00:00

Mazimale Tagesnummer:

Anzahl Mormalstunden:

Ende Mormalzeit
16:00:00
16:00:00
16:00:00
16:00:00
16:00:00

Ende Gleitzeit
19:00:00
19:00:00
19:00:00
19:00:00
19:00:00

Sternpellucke ist Pause bis:

Abgrenzung nur gegen Tagesrand

Stunden Gleitzeit

13,00
13,00
13,00
13,00
13,00

0,00

0,00

Stunden Normal..
8,00
800
8,00
8,00
8,00
0,00
0,00

40,00

Stunden Kernzeit
6,00
6,00
600
6,00
6,00
0,00
0,00

=Ll

[k



Stempelungen/Zeiten erfassen

Fur die Erfassung der Kommen- und Gehen Zeiten gibt es mehrere Méglichkeiten:
Direkt in der Personalzeiterfassung: In einem Buchblatt oder durch das Softterminal. Oder im Internet tber die
Webstechuhr oder Uiber ein externes Hardware-Terminal.

Urlaube, Krankenstande, Dienstreisen etc. sind als , geplante Abwesenheit “am Personalstamm einzutragen und
werden bei der Abrechnung der Zeiten Ihrer Definition entsprechend berechnet.

PZE Erfassungs-Buch.-Blatt

In diesem Buchungsblatt werden pro Mitarbeiter und Tag die Beginn- und Ende-Zeiten eingetragen. Weiters
kdnnen hier auch sdmtliche Abwesenheiten gebucht werden. Zusétzlich steht jeder Buchungszeile ein freies
Textfeld, eine Begriindung, zur Verfligung.

Al Bearbeiten - PZE Erfassungsbuchblatt-Zeile == ==

Fersonalfilter, 0001 -
Datum Beginn Ende Erfassungscode Wochentag
04.07.2011 06:421:00 17:33:00 Muontag
05.07.2011 07:28:00 19:44:00 SCHULUMNG Dienstag
06.07.2011 06:59:00 17:00:00 Mitbwach
07.07.2011 07:01:00 18:23:00 Donnetstag
07070011 [+]

4 Juli 2011 L4

Mo Di Mi Do Fr 5a 5o
27 28 29 30 1 2 3
4 5 6i7{8] 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 4
25 26 27 28 29 30 31
1 2 2 4 5 8 7
[ Heute: 08.07.2011

[ o ]

PZE Buchungsblatt zur Erfassung der Kommen- und Gehen Uhrzeiten



PZE-Softterminal

Ein Softterminal ist direkt im Microsoft Dynamics NAV integriert und hat die gleichen Funktionen wie ein
Hardware-Terminal. Zusatzlich zu den Buttons, wie an einem Hardware-Terminal, gibt es hier die Méglichkeit auch
Abwesenheiten zu erfassen und samtliche vorher definierte Information (Personalinfo) abzufragen.

Mit diesem Bildschirmaufruf kann der Mitarbeiter seine eigenen Daten eingeben, verwalten und auch seinen

Monatsbericht abrufen.

A Bearbeiten - PZE Softterminal - 0001+ hMax .« hMustermann E=nE=|

Infa

0001 - Max - Mustermann

Wenn Sie hier nicht Thren Mamen sehen, wenden Sie sich hitte an die Administration

Mr.: Marne: Max Mustermann

OM-Mummer Lohn:

Erst diese Felder ausfillen, danach eine Aktion aktivieren

Grund/Stempelcade: Projekt/Auftrag: -

-
-

Kostenstelle: Begrindung/kommentar

Alrwesenheit

Wienn nur ein Tag: Arm: - Tage: I
Won Datum: - Grundf&buwesenheitscode: -
Bis Daturm: . Bestehende Gberschreiben:

MNachrichten fur Sie

Machricht G
Bitte die Arzthestitigung nachreichen

PZE Softterminal



Weberfassung

Die Weberfassung ist ebenfalls einem Hardware-Terminal nachempfunden, jedoch erfolgt der Aufruf direkt im
Internet. Das heift, man kann seine Kommen- und Gehen Zeiten Gber jeden Internetzugang mittels dieser

Weberfassung erfassen.

Der Mitarbeiter identifiziert sich tGber sein Passwort und driickt dann den entsprechenden Button (z.B.. Kommen).
Hier kdnnen auch Pausenstempelungen oder Arztgange erfasst werden.

Die erfassten Daten werden automatisch in die Microsoft Dynamics NAV Datenbank gestellt und stehen damit der

Zeitberechnung sofort zur Verfiigung.

omegar

solutions

|
a Kommen | Auftrag | ;I LI LI
.Gehen | _ | Kestenstelle | ;I ;I LI
le]s]
. Kommen mit Grund ;I LI LI
Eﬂ Gehen mit Grund
Webstechuhr

Externes Hardwareterminal

Uber eine bestehende und individuell einzurichtende Schnittstelle werden die extern gestempelten Zeiten in das

Zeiterfassungssystem eingelesen.

oA Bearbeiten - PZE Importdefinition - TERMIMAL

Code

Grund
Arzt
Dienstweg
Pause

Seminar

TEEMINAL
Allgemein
Code: TERMINAL
Beschreibung: Terminal
Trennzeichenart  TAB -

PZE Importdefinitionsz. Subf,
Feld Startspalte Endspalte
Kartennurmmer -
Daturm +Zeit
Spalte ighorieren
Zeitkenner

Spalte ignorieren

= = =2 = s o
o o o o o o

Spalte ignarieren

Standardschnittstelle fur Datenimport

Trennzeichen:

Feldbeginnzeichen:

Feldendezeichen:

Anzahl Spalt..,

= = =2 = = =

Kenneraert f..,

-~

Kennenner



Abwesenheiten erfassen

Auch fir die Erfassung der Abwesenheiten gibt es mehrere Moglichkeiten:

Pro Mitarbeiter kann man bequem und Ubersichtlich die Abwesenheiten setzen

i Bearbeiten - PZE Interaktive Abwesenheits-Erfassung ESB(R=N =T

Abwvesenheit
erzeugen

Optionen
Personal: v 01 - Max Mustermann
Bbwesenheit:  URL - Bestehende ersetzen:
Daturn Wochentag Abwesenh,.. | Teitschemac.. Arbeitszeit Stunden Normal..  *
13002011 Dienstag
14002011 Mittwoch
15002011 Dannerstag
16002011 Freitag
17002011 Sarnstag El
18082011 Sonntag
19082011 Montag URL
2002011 Dienstag URL
2002011 Mittwoch URL
2002011 Donnerstag URL
3092011 Freitag T URL
24002011 | Samstag |
ne 701l 1t axd

oder direkt als Planzeiten eintragen

e e
Bearbeiten - PZE Planzeit - 001 Max - Mustermann =2 EeE ]

PZE Planzeit ~ . Datum .| ®

Sortieren;  Personalnurmmer,Datum Zeilennr, * %= Filter: '001"
Datum Wochentag Personalnu... Erfassungs..  Zeitcode Istzeit buchen Beginn Buch., Ende Buchu..  Stunden Buchun..
16.01.2010 Samstag o1 201001 DIENST Manuell 06:30:00 17:45:00 11,25
13.01.2010 Montag 001 201001 DIENST Manuell 10:15:00 16:00:00 575
26,01,2010 Dienstag o1 201001 SCH-TAG Mormalzeit 0,00
03.02.2010 Mittwoch 001 201002 DR-$TD Manuell 10:30:00 114500 135
03.02,2010 Mittwoch o1 201002 PALISE Manuell 11:45:00 12:30:00 0,75
01032010 Montag 01 201003 URL-0,5 Halbe MNormalzeit 0,00
12.08.2011 Freitag 001 201108 URL ~ Mormalzeit o,00

.. oder fur einen, mehrere oder alle Mitarbeiter, eine Abwesenheit setzen z.B.: 1 Woche Betriebs-Urlaub

%] PZE Plarzeit setzen B Rl >c ] =] PZE Planzeit setzen F=n E=n =<
PZE Personal | Optionen PZE Personal | Cpkionen

Feld Filter abwesenheit .., L L IURL
Tr. o Bestehende ersetzen . . --

Personalgruppe Zu bestehenden hinzuf. ..
Kostenstellencode

DakurnsFilker 25.07.11..31.07.11

-

[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe ] [ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]




Korrekturen

Etwaige Korrekturen kénnen direkt Uber die jeweilige Personalkarte durchgefiihrt werden. Die erste, urspriingliche
Uhrzeit, die im System eingetragen worden ist, bleibt dabei immer als solche gespeichert.

M| Bearbeiten - PZE Zeiterfassungszeile E== IEE

PZE Zeiterfassungszeile ~ Filtersingabe | > | Datum . | @
Sortieren: éPersonalnummer,Erfassungsperiode,Datum,ZeiIennr. ' %l‘ Keine Filter angewendet

Daturn Ignorier.,  Personalnu.., Karmmen Gehen Erfassungsc.,  Urspr. Kom.., Urspr, Gehen Erfasst am Erfasst dur.., i

08.07.2011 noo1 06:24:00 07:00:00 08.07.2011 FZAGLER

08.07.2011 non1 11:30:00 11:30:00 28.10.2010 FZAGLER

11.07.2011 nonl 07:00:00 07:00:00 28.10.2010 FZAGLER

11.07.2011 non1 12:30:00 12:30:00 28.10.2010 FZAGLER

11.07.2011 nonl 13:30:00 13:30:00 28.10.2010 FZAGLER E|

11.07.2011 non1 16:30:00 16:30:00 28.10.2010 FZAGLER

12.07.2011 nonl 07:00:00 07:00:00 28.10.2010 FZAGLER

12.07.2011 noo1 12:30:00 12:30:00 28.10.2010 FZAGLER

12.07.2011 nonl 13:30:00 13:30:00 28.10.2010 FZAGLER

12.07.2011 non1 16:30:00 16:30:00 28.10.2010 FZAGLER

13.07.2011 non1 07:00:00 07:00:00 28.10.2010 FZAGLER il

Erfassungszeilen (Kommen- und Gehenzeiten) eines Mitarbeiters
Die Kommen- und Gehenstempelungen kénnen auch in dem Fenster , Erfassungskorrektur “ durchgefihrt

werden. Hier werden alle Mitarbeiter mit Ihren Stempelungen angezeigt. Man sieht hier auf einen Blick, welche
Stempelungen fehlerhaft und damit zu korrigieren sind.

1 Bearbeiten - PZE Erfassungskarrektur - 0001 . 201107 - 04,07.2011 - 10000 E=H|ESH E

ang

0001 - 201107 - 04.07.2011 - 10000

Optionen “
Personalnr.: - o0 v
Personalgruppe: - DM-Gruppe {Lohry: | -
Stichtag firWoche: 04072011 - Starmmbkostenstelle: -
014.07.2011 -] Mur Fehler anzeigen:
Fehler  Vomame Nachname Datumn Wachentag Kommen Gehen Stunden Soll-Stunden Ist-Stunden Kommen-.. Geh *
1 Max Mustermann 04.07.2011 Montag 07:00:00 12:30:00 530 8:30 8:30
-1 Max Mustermann 04.07.2011 Montag 13:30:00 16:30:00 300
1 Adam Apfel 04.07.2011 Montag 07:00:00 12:30:00 530 8:30 8:30
-1 Adam Apfel 04.07.2011 Montag 13:30:00 16:30:00 300
1 Berta Banane 04.07.2011 Montag 0T:00:00 12:00:00 5:00 8:30 8:30
1 Berta Banane 04.07.2011 Montag 12:30:00 16:00:00 330
-1 Christa Curuba 04.07.2011 Montag 0T:00:00 13:00:00 6:00 6:00 6:00
a -1 Fua Frdheere nanz.zni1 = Mnntan n7=nn:nmn 123000 q:3n R’ /3N - S
Abschnitt eintragen v

Vorldufige Abrechnung - Sollpausen werden auch bei gestempelter
Pause abgezogen

PZE Erfassungskorrektur



Abrechnung/Monatsbericht

Welche Zeitkonten (z.B.: Ist-Zeit, Pause, Diff -/+ usw.) hier angedruckt werden, kédnnen Sie selbst am Zeitkonto

hinterlegen.
Monatsjournal Abge rechietbl o Safeil
0F Demao Mr OO0, e lhe Ze e risang: Me b, Periodeifite 1 201105 W11 FZagkr
Perkak: 201105 bzi 2011 At Heze Hoock WE-38,50-1,00 PAL Melrkktigeart 1 DH-G rappe ANG
Perzonal ooa1 =z Muster mann Tellugsscilissel  ANG Mebrektigeaiog  5M Elitr trcatm 01 msa
Soll Cods  Beginn Ends Btd. kg7 IST-ZEM  PAUSE za MADE  MA2EE MAST O (Mo P 0MO0% P URL-KD ARZT KRA Begrivdieg
01.051 So
Summen KW 17
0Z051 Mo £:20 AN 6:30  12:20 6:.00 9:40 1:00 0:20 0:40
ANW 13300 1710
02051 Di £:20 AN T00 0 12320 520 9:25 1:00 0:20 028
AMUWY 13300 1725 3585
04051 Mi 230 AN G523 16:30 Q.07 Q07 030 020 007
05051 Do £:20 AN T00 0 12320 520 £:30 1:00
AMUW 13300 16:20 200
0051 Fr 420 AN T00 0 1120 420 420
07051 Sa
02051 So
Summen KW 18 38:30 41:12 3:30 1:30 1:12
029051 Mo £:20 AN T00 0 12320 520 £:30 1:00
ANW 13300 16:30 300
10051 D £:20 AN Ta00 0 q2:20 £:30 1:00
AMUY 13300 16:20
11081 Mi 230 ANW 700 12:30 2:30 1:00
AMUY 13300 16:20
12051 Do £:20 AN T00 0 1400 6:20 Q=0 -z:00
12081 Fr 430 ANW T:00  11:30 430 4:30
14051 Sa
15051 So
Summen K19 38:30 36:30 330 -Z00
G051 Mo £:20 AN T00 0 12320 520 £:30 1:00
ANW 13:30 0 16:30 300
AT0S1 D £:20 AN T00 0 12320 520 £:30 1:00
AMUW 13300 16:20 200
12081 Mi 230 ANW 700 12:30 &:30 2:30 1:00
AMUW 13300 16:20 200
19051 Do £:20 URL 700 1620 820 £:20 1:00
200541 Fr 430 AN 700 11:30 430 4:30
21051 Ea
22051 So
Summen KW 20 38:30 358:30 3:00 1:00
22051 Mo £:20 AN T00 0 qz2:20 £:30 1:00
ANW 1330 16:30
24051 Di £:20 AN T00 0 12320 520 £:30 1:00
AMUY 13300 16:20
26051 Mi 230 ANW 700 12:30 12:00 1:00 020 200
AMUY 13300 20000
26051 Do £:20 AN T00 0 12320 520 11:24 1:00 0:20 2:39
ANWY 12300 19:34 604
27051 Fr 420 AN T00 0 1120 420 420
28051 Sa
20051 So
Summen KW 21 38:30 45:04 4:00 1:00 5:34
Monatsjournal Abgerechietbis INoEN Sate:2
03 Demo Mr.OO01, ke lve Zeteriesang: Me v, Periode e r: 01105 o1 FZagkr
Periodk: 201105 Mai 2011 A e foode WE-28,50-1,00 PAL Meirkkgzan 1 DIN-G rapps: NG
Perzonal ooo1 Max Mustermann Telmgsecilissel  ANG Mebrkbmigeabng SO0 Elvfritdamm 01 msa
Soll Coge  Eegnn  Ends st kgT ET-ZEM  PAUSE o MR MAZSE  MesrE Odm (O F MR P URLMON  ARZT KRA Begrindng
30051 Mo B:30 ANW 502 12:30 728 1028 100 030 0:30 0:58
ANW 1330 16:30 300
31051 Di 2:30 ANW 700 12:30 530 2:30 100
ANW 13:30  16:30 300
Summen Kl 2 1700 1858 200 030 0:30 0:58
Stunden Ifd. Mo 171:00 120014 1600 -Z:00 2:00 F6 052 1:00
Umbuchungen Ifd. Monat
“ormonat 1:12 1:26
Auszahlung Wormonat
Abzug Pauschale -300 0 200
Abzug Zeitausgleich 2:00 -2:00
Summen 180:14 16:00 4:28 2:24  1:00 Gesamt 6:52
............. URLAUE. . . . ... ... ...
Anspruchsdstum . . . . L 00 L L L 21.05.11
Uriterschrift des Mitarbeiters Anspruchstage . .. ... .. L. 55,00
Aliguote Anspruchstage . . . 0 L L L 46,00
Konsumierte Urlaubstage. . . . . . . . 1,00
Unterschrift des Worgesetzten Resturlaub . . . .. .. 64,00
Aliquoter Resturlaub . . 45,00




Berichte/Auswertungen

Soll / Ist Auswertung am Bildschirm

Hier werden die Sollstunden und die errechneten Ist-Stunden pro Mitarbeiter inkl. der Sollarbeitszeit und der
tatsachlich gestempelten Uhrzeit angezeigt. Etwaige Abwesenheiten sind hier nattrlich auch enthalten.

il Bearbeiten - PZE Soll/Tst Auswertung =& ==

Von Datum:  02.05.2011 -
BisDaturn:  l5.0z20i]
Varname Nachnarne Wochenstund.., KST/FL | Sellst Mo 2511 Di 3511 Mi 4.5.11 Do 5511 Frésil Sa7511 $98511  Mo8sll D10, ~
0,00 Sall L
Adam Apfel 3850 Soll 850 %00-16:30 50 %00-16:30 850 7:00-1630 850 R:00-16:30 450 R:00-1130 850 T00-1630 G50 |
0,00 It 50 T00-16:30 850 T00-16:30 6,50 T00-16:30 8,50 T0-16:30 450 7:00-11:30 850 T00-16:30 650
Berta Banane 3850 Soll 50 %00-16:00 50 %00-16:00  §50 7:00-16:00  £50 F:00-16:00 450 F:30-12:00 850 T00-16:00 850
0,00 It 850 T00-16:00 850 T00-16:00 8,50 700-16:00 8,50 700-16:00 450 7:30-12:00 850 T00-16:00 8,50
Christs Curuba 26,00 Soll 6,00 %00-1300 6,00 %00-1300 600 7:00-1300 800 %:00-17:00 600 700-13:00 6,00
0,00 It 6,00 T00-13:00 6,00 T00-13:00 6,00 T00-13:00 7,50 %:00-17:00 6,00 T00-13:00 6,00
Daniel Dattel 20,00 Sall 7,00 10:00-1%00 7,00 10:00-17:00 6,00 10:00-16:00 70
0,00 It URL 5,50 10:00-17:00 6,00 10:00-16:00 5,50
B Erdbeere 8,50 Soll 850 WOD-16:30 850 WOD-16:30 850 7:00-1630 850 R00-1630 450 R:00-1L30 850 T00-16:30 850
0,00 Lt 50 T00-16:30 850 T00-16:30 6,50 T00-16:30 8,50 T00-16:30 450 7:00-11:30 850 T00-16:30 8,50
Giinther Granatapfel 30,00 Soll 6,00 6:00-1200 6,00 6:00-1200 600 6:00-1200  §00 6:00-12:00  £,00 6:00-12:00 6,00 600-12:00 6,00 1
€ | lll" " - e o ‘l‘m‘j?.ﬂ" i i i — Rm’?‘ B

[ox ]

Soll / Ist Auswertung

Saldeniibersicht pro Monat

Fur die ausgewahlte Periode werden die einzelnen Salden der Mitarbeiter Gbersichtlich dargestellt.

Ansicht - PZE Personal - Zeitkanten Matrix =3

PZE Personal - Zeitkonten Matrix - Filtersingabe = MNr, - | @
Sartieren:  MNr. v flr Filter: Mein Summenberechnung einschrinken; 201105
Nr. Worname MNachnarme SOLL STUNDEM IST-ZET PALISE za MA DM MAISH  MASK (50%  U100% FRED  U1100% PFL URL-| =
0L Max Mustermann 171 180,23333 16 3,26667 0,96667
nonz Adam Apfel 17 17 18 3
ooo: Berta Banane 1w m 9
LIES Christa Curuba 118 114 2
nons Daniel Dattel 8y a3 4
noog Eva Erdbeere 1w 17 18
non7 Franziska Feige
nong Giinther Granatapfel 132 132
onoa Herta Hagebutte a7 82,9 45 -45
no10 Ida Ingwer
no11 Johann Jostabeere 176 176 22
001z Karl Kirsche 1w 17 9
no13 Ludwig Limette 176 176 22
0014 Manfred Mandarine 26 26

ol m

Auszahlungsubersicht



Excelauswertung der Salden pro Mitarbeiter

Die gewiinschten Salden wie z.B.: Urlaub, Zeitausgleich, Uberstunden etc. definieren Sie selbst in der Einrichtung.
Die Ausgabe der Salden erfolgt im Excel.

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Mehr- und Uberstunden, das Zeitausgleichsguten, den Resturlaub oder auch
die Abwesenheiten pro Mitarbeiter auflisten.

(D) 9 - Q0EF) - Kontensaldenads [Kompatibilitstsmadus] - Micrasoft Excel - x
- :
—/ Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins @ - =T X
et ) ] S - -
B £ Calibr [#-] S stondara B ﬂ ﬁjﬁ I_;ﬂ‘ SeEinfigen © | X % Eﬂ
i3 == 3 F* Lgschen - | 8]~

2
Einfligen J |F &£ U - - |L:§. oy DUDHfég 4?2' Bedingte Als Tabelle  Zellenformatworlagen Sortieren  Suchen und

Farmatierung ~ formatieren = Farmat = A7 und Filkern ~ Auswahlzn ©
Iwischenablage ™ Schriftart (Fi Austichtung Pl Zahl Pl Formatworlagen Zellen Bearbeiten
[ D4 v £ ¥
A ] 5 D E F G H | J K L it} ¥l a g

4 Keine Zeiterfassung: Mein, Datumsfilter: 01@1 31 .l

5

it50 Ul i i
Mehrarbeit 0% 25% % 50, 100% frei 100 % pflichtig  Zeitausgleich  Resturlaub

6 Nr. Hachname Yorname 31.08.11 31.08.11 310811 31.08.11 31.08.11 31.08.11 31.08.11 31.08.11

7 1 Mustermann  Max a ad -15 597 a 24 ad 32

] 2 apfel Ldarn ] 0 15 4 ] 0 55 a6

9 3 Banane Berta a 0 0 a a 0 &0

10 4 Curuba Christa a a a a a a a 45

11 5 Dattel Daniel 0 o o 0 0 o o 5

12 & Erdbeere Eva a 0 0 a a 0 0 75

13 7 Feige Franiiska o 0 0 o o 0 -157 100

14 8 Granatapfel Gunther a 0 0 a a 0 0 52

13 9 Hagebutte Herta a 1] 1] a a 1] -25 38

16 10 Ingwer Ida a o o a a o -15 o

17 11 lostabeere  lohann a 0 0 a a 0 0 52

18 12 Kirsche Karl a 0 0 a a 0 0 25 1 |
13 13 Limette Ludwig a 0 0 a a 0 0 75 3
20 14 Mandarine  Manfred a a a a a a g 30

21 15 Nektarine Morbert 0 o o 0 0 o o 0

22 16 Orange Otta a 0 0 a a 0 8 a

23 17 Papaya Petra o 0 0 o o 0 0 1]

24 18 Ouitte QOuentin a 0 0 a a 0 0 &0

25 19 Rosenapfel  Rosa a 1] 1] a a 1] 1] L)

26 20 Sauerkirsch  Sonja 1] 1) 1) 1] 1] 1) 1) 75

27 21 Tamarinde Thomas a 0 0 a a 0 0 o

28 22 Urmnbu (1.5 a 0 0 a a 0 A15 44

29 23 Wogelbeere  Waltentin 1] 1) 1) 1] 1] 1) 1) 70

a0 24 Walnuss waltraud a 0 0 a a 0 0 34

31 25 Hander Hawer 1] ] ] 1] 1] ] ] 41

32 26 Yam ‘fvonne a 0 0 a a 0 0 53

23 27 Zitrone Zazilia a a a a a a a a

34 29 Bauarbeiter  Bert 0 o o 0 0 o o 25

35 0 0 0 9,97 0 24 -153,5 1077

W 4 » M| Kontensalden - Tabslel -~ Tabelez -~ Tabeles %1 [ Im 0 |

[T NE e




Uberleitung in den Lohn

An den einzelnen Zeitkonten gibt man an, ob diese in den Microsoft Dynamics NAV-Lohn ibergeleitet werden
sollen. Weiters wird am Zeitkonto definiert, ob diese im Lohn eine An- oder Abwesenheit ausldsen soll.

Bevor die tatsachliche Uberleitung in den Lohn durchgefiihrt wird, kann diese simuliert werden. Liefert dieser
Bericht nicht die gewlinschten Daten, kdnnen Sie in der Zeiterfassung noch Korrekturen durchfihren und die
Uberleitung erneut simulieren.

Oberleitung in Lahn Saite: 1
SIMULATION 26.10.09
Nr.: &PERS-0001Code: URL-TAG omega
Daturn

DM-Hr. Lohn  Mame fuszahlungsperiode  fbrechnungsperiode  Mummer von Datum bis Zeiterfassungscode Hostenstellencode  Stunden Hostertrigercode Projektende
Kostenstellencode ZENTRALE

APERS-0001 Testfrau, Marianne 200909 200909 o 03.09.09 050900 URL 8,15

APERS-0001 Testfrau, harianne 200900 200909 o 09.09.09 09.0900 URL 2,15

APERS-0001 Testfrau, Marianne 200909 200909 o 10.09.09 100909 URL 8,15

APERS-0001 Testfrau, harianne 200900 200909 o 11.09.09 11.0900 URL 5,50

Uberleitung in den Lohn



Einrichtung/Steuerung der Zeiterfassung

Die Zeiterfassung auf Basis Microsoft Dynamics NAV bietet ein hohes MaB an Flexibilitat und
Konfigurationsmdglichkeiten:

Zeiterfassungseinrichtung

. Frei definierbare Rundung von Kommen / Gehen - Zeiten sowie von berechneten Stunden
. Mehrere Moglichkeiten fiir die automatische Abmeldung bei vergessener Gehen-Stempelung
. Flexible Behandlung von Arbeitszeiten Uber Mitternacht, diese kénnen zum Vor- oder Folgetag gerechnet

oder um Mitternacht gesplittet werden

. Frei wahlbare Tage fir Wochenende bzw. arbeitsfreie Wochentage — nicht immer ist der Sonntag das
Wochenende
. Verwendung mehrerer Feiertagskalender moglich — ein Feiertagskalender kann als allgemeiner Kalender

definiert werden, ein zweiter als Betriebsfeiertagskalender

Samtliche Optionen sind flr ganze Personalgruppen und einzelne Mitarbeiter jeweils individuell definierbar. Zum
Beispiel konnten bei Gleitzeitpersonal die Stempelungen gerundet werden, bei Fixzeit hingegen nicht.

Bei Betriebsstatten in mehreren Landern kdnnen die jeweiligen Feiertagskalender verwendet werden.

PZE Einrichtung Ubersicht - Fitersingabs [\ Code L ©®
Sortieren:  Code ™ %l‘ Keine Filter angewendet
Code Rundungsr...  Wochenende  Zuseiter freie..  Arbeitszeit i, Aotomatisch..  Automatische A..  Zeitartfirni..  Feiertagskale..  Betriebsfeier.,  Personalnu..  Standardsch.. K. Sollzeitfindu..,
Sonntag Samstag Zum Yortag Keine 0,00 099-NICHT STAMDARD PZE-PERS TERMIMNAL [[]  Zeitlich nach...
+5 +5 MIM_MUL.,  Sonntag Samstag Zurn Vortag Keine 0,00 099-MNICHT PZE-PERS TERMIMNAL [T Zeitlich ndch..,
EVANG, o] ~ Sonntag Samstag Zumn Yortag Keine 0,00 098-NICHT EWANG PZE-PERS [7] Zeitlich nich..,
STAMDARD 1IN, Sohntag Samstag Zurn Vortag Keine 0,00 099-MNICHT STAMDARD PZE-PERS [[] Zeitlich nach..,
4 n »

Flexible Konfiguration durch mehrere, frei zuordenbare Einrichtungssatze



Berechtigungen/Benutzereinrichtung

Zusatzlich zu den Standard-Microsoft Dynamics-NAV-Zugriffsrechten kénnen in der Personalzeiterfassung
Berechtigungen fur den einzelnen User hinterlegt werden.

Ist hier ein User nicht eingetragen, kann dieser die PZE nicht 6ffnen. Ist bei einem User z.B. ein

Personalgruppenfilter hinterlegt, sieht dieser nur jene Daten der Mitarbeiter, die in diesen Personalgruppenfilter

vorkommen.

i Bearbeiten - PZE Benutzereintichtung E=NEaCx]

PZE Benutzereinrichtung - |-) ‘ Eenutzer 1D - ‘ @
Sortieren:  BenutzerID ‘%l‘ Keine Filter angewendet

Benutzer ID Mur eigene Daten Zugriff auf Zugriff auf Zugriff auf Berechtigung Berechtigung Eigene Stunden nicht Berechtigung Abrechnung

Personalgruppe..  Kostenstelle..  Berechtigungsgr.. Erfassung Genehmigung genehmigen

ADMIMISTRA,.,

ASCHEIDER ARE

AZOTTER

Fz

FZAGLER

IREMES 10000

hAEALZL

NHAIDER

OMEGA,

Benutzereinrichtung



Weitere Highlights der Zeiterfassung

. Genehmigungsverfahren fiir bestimmte Zeitarten z.B. fiir Uberstunden
. Beriicksichtigung der Uberstundenpauschale
. Darstellung des Stundenformates in HM (1:30) oder Dezimal (1,50)
. Einfache Umbuchungen z.B. bei Auszahlung
. Weitere Berichte:
o Gleitzeitverletzung
o Gruppennachricht fir mehrere Mitarbeiter an ihr Softterminal
o An- UND Abwesenheiten pro Mitarbeiter und Tag
o Abwesenheitsliste
o Erfassungscheck (Prift auf fehlerhafte Stempelungen)
o Alle Stempelungen pro Mitarbeiter
. Mehrere Ausgabemdglichkeiten der Monatsjournale
o kdnnen - klassisch — ausgedruckt werden
o konnen auf dem Server im jeweiligen Mitarbeiterordner automatisiert abgelegt werden
o kdnnen taglich tber die Job-Queue automatisch berechnet werden
o kénnen den Mitarbeitern per Email (als PDF Anhang) ibermittelt werden
. Automatische Sollzeitfindung

Durch die automatische Sollzeitfindung — die pro Mitarbeiter hinterlegt werden kann - ist die richtige
Abrechnung fiurr Schichtbetrieb-Mitarbeiter wesentlich vereinfacht worden. Das System erkennt anhand
der ersten Beginn-Stempelung am Tag, um welche Schicht, z.B. Nachmittagsschicht, es sich handelt. Das
dazugehdrige Abrechnungsmodell wird automatisch beim Mitarbeiter zu diesem Datum hinterlegt.
Damit kénnen Sie die Schichtmitarbeiter schnell und korrekt, mit den jeweiligen Zulagen oder Ahnliches
abrechnen.



Omega Solutions Software GmbH

Seit 1996 sind wir zertifizierter Microsoft Dynamics Partner und haben
bei Uber 170 Kunden in ganz Osterreich Software-Lésungen auf Basis
Microsoft Dynamics NAV implementiert.

Unser Ziel ist es, mit neuester Technologie innovative Losungen fur
unsere Kunden zu entwickeln - flexible Losungen, die sich an
geschéftliche Neuerungen jederzeit anpassen und ein breites Spektrum
an Funktionen bieten.

Wir begleiten und unterstitzen unsere Kunden in allen Projektphasen;
von der Planung Uber die Implementierung bis zur Schulung.

Auch spater, wenn das Projekt bereits abgeschlossen ist, stehen wir

fUr die laufende Betreuung und Wartung zur Verfligung. Was letztendlich
wirklich z&hlt, ist der Nutzen fur den Anwender. Deshalb gestalten wir
Loésungen, die die Geschéftsprozesse optimieren und einen raschen
Return on Investment bringen. Daflr muss man mit den Kunden eng
zusammenarbeiten und partnerschaftlich denken - und handeln.



time for solutions

siomega’

solutions

Omega Solutions Software GmbH

A-8200 Gleisdorf - SchillerstraBe 13

Telefon +43 3112 88 80-0 - Fax +43 3112 88 80-3
www.omegasol.at




